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会员注册

说明：

1. 点击实验动物研究计划申请管理系统，跳转页面后点击新注册；

2. 准确填写个人信息，用户名建议用姓名英文全拼；

3. 所属单位：点击后方的菱形标志进行选择，如选项中无对应单位名称，可联系管理员进行添加；

4. 动物中心管理员每天会定时审核，也可致电 0755-86203260加快审核。
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会员登录

说明：

1. 点击首页业务平台中“实验动物管理系统”进入管理后台。
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修改密码

说明：

1. 登录管理系统后台，点击左侧菜单栏“修改密码”进行密码变更；
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申请实验动物研究计划（AP）

说明：

1. 点击“我的申请”下的“创建申请”新申请实验动物研究计划，填写网页页面“一、基本资料”全部内容，

填写完毕后，点击下方的“附件：实验动物研究计划（AP）-空白.docx”下载实验动物研究计划正文部分，

填写正文后点击“选择文件”上传；

2. 基本资料、正文部分填写完毕后，点击最下方“保存并提交”提交实验动物研究计划，等待审核；
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申请实验动物研究计划（AP）

说明：

3. 可在“主菜单”、“最新的我的申请”或“我的申请”下看到当前所有 AP 状态，状态标识分为：等待初审、

初审未通过、等待复审、复审通过、已过期；

4. 申请实验动物研究计划后，在“主菜单”或“我的申请”下查看当前 AP 审核状态，点击“初审结果”下的“查

看”查看 IACUC 秘书初审意见，如需修改，点击“编辑”重新修改实验动物研究计划后再次提交，直至初审

通过；

5. 初审通过后，AP 状态会变为“等待复审”同样可以点击“等待复审”下的“查看”查看 IACUC 委员审核意见，

如需修改，点击“编辑”重新修改实验动物研究计划后再次提交，直至复审通过；
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申请实验动物研究计划（AP）

说明：

6. AP“复审通过”后点击“打印”下方的“下载“可生成完整的 AP,打印纸质版 AP 并签字后送至 IACUC 秘书（F

栋东 502 办公室）；

7. 待召开 IACUC 会议，实验动物研究计划经过 IACUC 会议复议通过后，IACUC 秘书会将实验动物伦理审批批件

上传至系统，课题组长可点击“下载附件”下载相应的实验动物伦理审批批件。
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我授权的伦理申请

说明：

1.点击“我授权的伦理申请”可看到所有复审通过的 AP，状态标识为“复审通过”的为可授权的伦理申请，状态

标识为“已过期”的为不可授权的伦理申请。
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实验动物研究计划修改

说明：

1. 点击“实验动物研究计划修改”可修改已经复审通过的实验动物研究计划，点击对应的“编辑”按钮，修改

实验动物研究计划；

2. “基本资料”修改直接在页面重新编辑，涉及正文内容修改，需要重新上传修改的正文，后点击“保存并提

交”进入 AP 审核；
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实验动物研究计划修改

说明：

3. 请实验动物研究计划一样，可在“主菜单”或“我的申请”下看到提交修改的实验动物研究计划状态，需经

过初审、复审，对于初审未通过、复审未通过的，根据审核意见，点击“编辑”重新修改，提交审核，直至

复审通过，复审通过后，旧的 AP 状态标识为“已过期”，可使用新的 AP,新 AP 的状态标识为“复审通过”。
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申请实验动物研究计划声明书

说明：

1. 当课题组需要新申请项目，而新项目的内容全部涵盖在此前已经审批通过的实验动物研究计划

中，则可以申请《实验动物研究计划声明书》；

2. 点击“实验动物研究计划声明书”按钮，出现主界面后，点击左上角“创建计划声明书”填写

相关的声明书内容，填写完毕后点击提交，进行审核；

3. 可在“状态标识”看到所提交的实验动物研究计划声明书审核状态，审核通过后，可点击下载

按钮打印实验动物研究计划声明书，经课题组长签字后送至动物中心；

4. 接收到经过课题组长签字的纸质版“实验动物研究计划声明书”后，IACUC 会出具《实验动物

伦理审查》证明，课题组长可点击“扫描附件”下“下载”下载并打印《实验动物伦理审查表》。
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年度审查

说明：

1. 对于已复审通过的实验动物研究计划，满一年后需要对实验动物研究计划进行年度审查；

2. 点击“年度审查”进入年度审查界面，选择需要年度审查的课题，填写页面上内容，点击下方“提交”按钮，

提交 IACUC 进行年度审查。
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新建课题
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说明：

1. 只有课题组长/PI 才有权限创建课题，创建课题的必要条件是需要有相应的实验动物研究计划（AP）；

2. 一份实验动物研究计划（AP）只能创建一个课题；

3. 课题中的“可购买动物数”=AP 中“动物总需求数”-系统中“已购买动物数”，当课题中“可购买动物数”

为 0 时则不能使用该课题购买动物，如需购买动物则应新申请 AP 和课题。


